REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
OS IVANA GORANA KOVACICA
VRBOVSKO

KLASA:401-01/20-01/05
URBROJ:2193-05-01-20-01

Vrbovsko, 1. rujna 2020.

Na temelju élanka 72. Statuta OS Ivana Gorana Kovaciéa Vrbovsko, ravnatelj $kole Anton
Buri¢, prof. donosi

PROCEDURU
PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA
Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi OS Ivana Gorana Kovagi¢a Vrbovsko (u
nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i
primitaka Skole.

Clanak 2.
Prihodi koje Skola napla¢uje odnose se na:

zakup prostora, temeljem ugovora o zakupu i izdanog racuna

najam kombi vozila, temeljem ugovora o najmu kombi vozila i izdanog racuna

najam stana, temeljem ugovora sa korisnikom stana i izdanog racuna

prehranu u€enika, temeljem ugovora i racuna korisnika u€enicke marende

izvanucioniCka nastave, temeljem zbirne uplatnice razrednika i pologa na Ziro racun

Skole

e prodaju ucenickih radova i proizvoda U&eniCke zadruge, temeljem uplatnica i pologa
na ziro racun Skole

e prodaju starog papira i ostalog, temeljem izdanog ra¢una

Ako Skola sklopi ugovor iz stavka 1. ovog ¢lanka u vrijednosti vecoj od 20.000,00 kuna
godisnje, s kupcem ugovara instrument osiguranja pla¢anja.

Clanak 3.

Mjere naplate izvode se po sljedecem postupku:

lerd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5
Dostava podataka
Racunovodstvu . Ugovori, evidencije , Tijekom

1 . : . Tajnistvo . .
potrebnih za izdavanje otpremnice godine
racuna

2 Iz@avanjellzrada Racunovodstvo Racun leekom
raCuna godine




2 dana od

3 Ovijera i potpis rauna Ravnatelj Racun izrade
racuna
Slanje izlaznog - .. 2 dana
4 - Tajnistvo Knjiga poste nakon
racuna )
ovjere
Dostava izlaznih _ - 2 dana
9 I . Racuni dostavljeni
5. | raéuna za usluge Tajnistvo/Racunovodstvo o nakon
8 razrednicima ]
Skolske marende ovjere
Unos podataka u . : Do5.u
Knjiga Izlaznih .
sustav . . mjesecu za
6 e . Radunovodstvo racuna, Glavna :
(knjizenje izlaznih Kni prethodni
" njiga :
racuna) mjesec
Evidentiranie Knjiga izlaznih
7 huranje. Racdunovodstvo racuna, Glavna Tjedno
naplacenih prihoda Knii
njiga
- Izvadak po
Praéenje naplate
8 | prihoda Racunovodstvo " poslovnom ) Tjedno
o raéunu/Blagajnicki
(analitika) IR .
izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja
9 dOSpJe“h, - Racunovodstvo FAE ERYEERIT Mjesecno
nenaplacenih stavaka
potrazivanja/prihoda
Upozoravanije i Opomene i .
. i . . Tijekom
10 | izdavanje opomena i Racunovodstvo opomene pred .
N . godine
opomena pred tuzbu tuzbu
Donosenje odluke o o ..
prisilnoj naplati Ravnatelj OdIuI'<a 0 pr1§|lno'1 leek_om
v naplati potraZivanja godine
potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata Ovrsni postupak L5 TRl
e oy ; nakon
11 | potrazivanja u skladu Tajnistvo kod javnog donoseni
e e onosenja
s OvrSnim zakonom biljeznika
Odluke
Clanak 4.

Uvodi se redoviti sustav mjera naplate dospjelih, a nenaplaéenih potrazivanja koje
obuhvacaju: pisanu opomenu, opomenu pred tuzbu, odluku o prisilnoj naplati i pokretanju
ovrdnog postupka te prestanak pruzanja usluge prehrane sukladno Ugovoru.

Roditelji u€enika i djelatnici koji se hrane u Skolskim kuhinjama duzni su troSkove prehrane
podmiriti do 15.-0og u mjesecu za prethodni mjesec.

Pisana opomena izdaje se zadnjeg dana u mjesecu za prethodni mjesec. Tijekom narednih 8
dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama. Ukoliko dug po opomeni nije
podmiren u roku od 8 dana izdaje se Opomena pred tuzbu. Nakon §to u roku 30 dana nije

naplaten za koji je poslana Opomena pred tuzbu

racunovodstvo o tome obavjestava

ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni postupak.

Ovrsni postupak pokrece se za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kuna po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 3. izvodi se po sljede¢em postupku:




R;d' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanjg : I Knjigovodstvene | Prije zastare
1 | duznika/prikupljanje Racdunovodstvo . .
kartice potrazivanja
podataka o
poslovnom racunu ili
imovinskom stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje . kartica ili racuni/ .
2 | dokumentacije za SEETOEEHTE obracun Al zvgsta_re
. potrazivanja
ovrsni postupak kamata/opomena
S povratnicom
Nacrt prijedloga Najkasnije
3 PAELe ) il Racunovodstvo/Tajnistvo | O éizr?s%musudu T (2)
ovrhu J pein: od pokretanja
ili javnom ostunka
biljezniku postup
Prijedlog za ovrhu
4 O\_/_Jera I potpis Ravnatelj Opqln_s,kom sudu
prijedloga za ovrhu ili javhom
biljezniku
Dostava prijedloga Najkasnije
za ovrhu Opcéinskom N Knjiga izlazne dva (2) dana
5 i Tajnistvo = :
sudu ili javnom poste od izrade
biljezniku prijedioga
Najkasnije
Dostava Pravomoéno dva (2) dana
6 pravomocénih rieSenja Racunovodstvo B od primitka
. rieSenje o
o ovrsi FINI pravomocénih
rieSenja
Clanak 5.

Ukoliko se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa temeljem pravomoc¢nih odluka nadleznog
tijela, da su potrazivanja nenaplativa zbog nastajanja zastare sukladno vaze¢im zakonskim
propisanim, da potraZivanja nemaju valjanu pravnu osnovu te zbog okolnosti propisanih
sukladno donesenim aktima osnivaca ustanove, utoliko ¢e se potrazivanje djelomi¢no
otpisati. Odluku o otpisu donosi ravnatelj.

Ako se utvrdi da se potrazivanja ne mogu namiriti primjenom Clanka 4. ove Procedure radi
izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti, ravnatelj Skole moze Skolskom odboru podnijeti
prijedlog za djelomiéni ili potpuni otpis potrazivanja. U tom sluéaju odluku donosi Skolski
odbor.

Clanak 6.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjuje se od 1. rujna 2020. godine.

Clanak 7.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura o provodenju mjera naplate
prihoda od 12. veljace 2016. godine.




Ravnatelj Skole:
Anton Buri¢, prof

Dostaviti:
1 Oglasne ploce Skola
2 Web stranica Skole
3 Radéunovodstvo
4 Pismohrana, ovdje



