Na temelju élanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i odredbi Statuta Osnovne $kole
lvana Gorana Kovaci¢a Vrbovsko, Skolski odbor Osnovne $kole Ivana Gorana Kovaci¢a Vrbovskoj, na
prijedlog ravnatelja, dana 19. travnja 2017. godine, donosi

PRAVILNIK
o)
JEDNOSTAVNOJ NABAVI ROBA, USLUGA | RADOVA

|. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje se
nabava robe, usluga i provedba projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00
kuna, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka temelji se na ukupnom
iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) ukljucujudi sve opcije i mogucéa obnavljanja ugovora.

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin kako bi osigurali zakonito, namjensko,
ekonomicno i svrhovito troSenje proracunskih sredstava Osnovne Skole Ivana Gorana Kovaciéa
Vrbovsko (u daljnjem tekstu: Skola).

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Skola kao narucitelj obvezna je u odnosu
na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastanka i nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao sto
su nacelo trZziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

Prilikom definiranja predmeta jednostavne nabave, odgovorne osobe Skole duZne su postupati
u duhu dobrog gospodarstvenika, ekonomski najpovoljnije ponude odnosno da postoji pravi
omjer izmedu cijene i kvalitete.

Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave Skola je duzna, osim odredbi ovoga Pravilnika,
pridrzavati se i drugih pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa vezanih za pojedini

predmet jednostavne nabave. O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi.



Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:

- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna,

- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednosti jednaka ili ve¢a od 20.00,00 kuna te manja od
70.000,00 kuna

- postupke nabave cija je vrijednosti jednaka ili ve¢a od 70. 000, 00 kuna i manja od 200.000,00
kuna, odnosno manja od 500.000, 00 kuna za nabavu radova.

1l. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.

Odgovorna osoba narucitelja (u daljnjem tekstu: Ravnatelj)pokrece postupak jednostavne nabave
Odlukom o imenovanju ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave kojom
imenuje najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika.

Ovlasteni predstavnici (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) iz stavka 1. Ovog ¢lanka ne moraju
posjedovati vaZzedi certifkat u podrucju javne nabave.

Clanak 6.

Povjerenstvo u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak jednostavne nabave primjenjujuci
odgovarajuce zakone i podzakonske propise, a osobito:

- predlaZu gospodarske subjekte kojima ¢ée biti upuéen Poziv na dostavu ponude

- izraduju Poziv za dostavu ponude, definiraju uvjete, dokaze sposobnosti, traZena jamstva i
ostale dokumente koje su ponuditelji u obvezi dostaviti

- otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju Zapisnik o otvaranju, pregledu i
rangiranju ponuda

- predlazu ravnatelju odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude i
uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje
postupka jednostavne nabave.

Clanak 7.

Ravnatelj donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kuna, koja obavezno sadrzi:



- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednosti nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak,

a moZe sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ce se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.

l1l. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA
Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora o jednostavnoj nabavi s odabranim gospodarskim
subjektom.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolicina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i
mjestu isporuke, nacinu i roku plac¢anja, gospodarskom subjektu-dobavljacu.

NarudZbenicu potpisuje ravnatelj Skole ili za to ovlastena osoba prema Odluci o davanju ovlastenja.

Evidencija o izdanim narudzbenicama vodi se u tajnistvu skole.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00
KUNA | MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna i manje od
70.000,00 kuna i odabir ponude provodi se na temelje zatrazene najmanje tri ponude, koje su
prikupljene na dokaziv nacin (elektronskom postom, putem ovlastenog pruZatelja postanskih usluga
ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe i dr.)

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka moZe se zatraZiti jedna ponuda u slucaju:
- nabave usluga od ponuditelja Ciji je odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i sl.)
- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni
ponuditelj,



- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova, kada je to potrebno zbog
obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocetih,

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- zurne nabave, uzrokovanje dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od 5 (pet) dana niti
duzZ od 15 (petnaest)dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje od 70.000,00
kuna, provodi se izdavanje narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom. Ugovor potpisuje Ravnatelj.

V. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00
KUNA I MANJA OD 200.000,00 KUNA, ODNOSNO MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna i manja od
200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 500.000,00 kuna za nabavu radova
provodi se slanjem Poziva za dostavu ponude na adrese najmanje tri gospodarska subjekta na
dokaziv nacin (elektronskom postom, putem ovlastenog pruzatelja posStanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe i dr.)

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slucajevima:

- nabave usluga od ponuditelja Ciji je odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i sl.)

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moZze izvrsiti samo odredeni
ponuditelj,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjesStaka, usluga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova, kada je to potrebno zbog
obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocetih,

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,



- Zurne nabave, uzrokovanje dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta

nabave, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i

zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),i
nacin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na
kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 5 (pet) dana niti
duzi od 15 (petnaest)od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude mora biti naznacen:naziv i
adresa narucitelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj nabave, naziv predmeta nabave na
koju se ponuda odnosi te naznaka , ne otvaraj“

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude Ravnatelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

VI. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 11.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, narucitelj moze u
pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti ponuditelja u
skladu s Zakonom o javnoj nabavi.

Clanak 12.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, narucitelj u postupku
nabave moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci nacin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi.



VIl. ZAPRIMANIE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 13.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna na odredbe o

zaprimanju dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrzaju i nacinu izrade te nacinu dostave

ponuda na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Za jednostavne nabave vrijednosti do 70.000,00 kuna ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (osobna
dostava, dostava poStom i sl.).

Vill. OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 14.
Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili
vece 70.000,00 kuna.
U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je drukdije

odredeno Pozivom na dostavu ponuda.

Kod postupaka nabava iz stavka 1. ovog ¢lanka Povjerenstvo naruditelja otvara ponude u roku od 3
(tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavlja zapisnik.

U slucaju odbijanja ponuda primjenjuju se odgovarajuce odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Povjerenstvo narucitelja pregledava i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 15.

Kriterij za odabir ponude je najnizZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr.
kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,

operativni troskovi, ekonomic¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenjaidr. te je u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazlozZiti izabranu ponudu.



X. ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 16.
Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veé¢e 70.000,00 kuna, Narucitelj na osnovi
rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se
temelji na kriteriju za odabir ponude.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:
- podatke o narucditelju,
- predmet nabave za koje se donosi obavijest,
- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
- razloge odbijanja ponuda,
- datum donosenja i potpis odgovorne osobe.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjesé¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-

mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

Rok za donosenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 15 dana od dana otvaranja
ponuda.

Ravnatelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrSsenom

dostavom na dokaziv nacin stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 17.

Ravnatelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00
kuna iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, Ravnatelj bez odgode donosi
Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o ponistenju jednostavne nabave, jednostavne nabave naruditelj navodi:

- podatke o narucditelju,

- predmet nabave,



- obavijest o ponistenju,
- obrazlozenje razloga ponistenja,
- datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donoSenje Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 15 dana od
dana otvaranja ponuda.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaraniju,
pregledu i ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

XI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavit ¢e se na internet stranicama
Skole.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Uputa o provedbi postupaka javne
nabave bagatelne vrijednosti od 18. svibnja 2015. godine.

Klasa: 012-04/17-04/01
URBROJ: 2193-01-05-17-01

Predsjednik Skolskog odbora:

Simun Dujmovié,prof.



Ovaj Pravilnik objavljen je na Internet stranici Skole dana 20. travnja 2017. godine
te je tim danom stupio na snagu.

Ravnatelj Skole:

Anton Buri¢, prof.






